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1. Ziel und Zweck

In diesem Dokument sollen aller fur die Vorstandstatigkeit relevanten Informationen
aufgefihrt werden. Alle Organisationspunkt konnen im Rahmen der Vorstandschaft jederzeit
angepasst und verfeinert werden. Alle Informationen sollen in einem ,verninftigen und
vertretbarem Rahmen* detailliert sein.

In unserem Fussballclub fallen eine Vielfalt an Arbeiten und Aufgaben an, welche zuverlassig
und professionell erledigt werden mussen. Damit diese Aufgaben mit einem ertréglichen
Mafd an personeller und zeitlicher Belastung erledigt werden kénnen, soll dies auf mdglichst
viele Personen/ Funktionare verteilt werden.

Die Zustandigkeit muss klar, eindeutig und namentlich geregelt sein. Die
Gesamtverantwortung bleibt jederzeit beim entsprechenden Vorstands- o. Ressortleiter,
welcher auch Mitglied des Vorstandes ist. Alle Vorstandsmitglieder mussen sich bei
Delegation auszufihrender Arbeiten auch um deren Qualitat und Ausfihrung kimmern.

Wir mussen dabei beriicksichtigen, dass wir unsere Aufgaben ehrenamtlich machen und uns
gegenseitigen Respekt und Offenheit zollen. Bei der Arbeit soll auch ein gewisses Mal3 an
Toleranz und Spal3 vorhanden sein. Deshalb ist es unabdingbar, das alle im Team
mitarbeiten und Ideen und Vorschlage unterbreiten, welche vorab auf die Mdglichkeit der
Umsetzung zu prifen sind.

Packen wir es an!
mit
Entschlossenheit,
Engagement,
Respekt
Offenheit & Mut
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2. Organigramm Vorstand

3. Aufgaben Vorstandsmitglieder

3.1. Vorstand: EETNCIRGHNEH

» Gesamtkoordination Vorstand SVJ
o Vereinsfilhrung
o Reprasentation
o Leitbild/Strategie

VVVVVVVYVYYVY

Vorbereitung, Einladung und Leitung Vorstandsitzungen

Vorbereitung, Einladung und Leitung Generalversammlung

Teilnahme an Vorstandsitzungen externer Clubs (ZAG) und Forderverein
Bindeglied zur Gemeinde
Fuhrt mindestens 8 Vorstandssitzungen im Jahr durch
Nimmt Beschwerden an und bearbeitet diese

Pflegt und erweitert Organigramm
Pflegt die Vereinssatzung und hat diese zeitgemal anzupassen
Pflegt und fuhrt alle Kontakte mit dem Amtsgericht (Vereinsregister)
Vollzug von Sanktionen

Beisitzer Vorstand Beisitzer
Mich. Horvath Michael
Christ. Meister Knoblauch
Bernd Reutter
Jugend Spielauschuss Finanzen Schriftfuhrer
Leitung Sportchef
Uwe Frenzel Roland Fischer Evi Nageli Kathy Krampitz
2. Vorstand Events Aktuar
Michael
Elio Ritacco vakant Knoblauch
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3.2. Junioren — Leiter: [ICIEICRZS]

> Nimmt Beschwerden an und bearbeitet diese (Jugendbereich)

> Budgetplanung fur die Jugend

> Koordination Jugendkommision

* Ansprechpartner + Koordination der Jugendtrainer / Trainersitzungen
* Mannschaftsaktivitaten , Spielbetrieb

* Koordination von Eltern- und Jugendgesprachen

* Spieleranmeldungen/Abmeldungen

* Ubertritte

* Vollzug von Sanktionen

Erstellen Aufgabenheft und Verpflichtung der Jugendtrainer
Organisation Ausbildung der Jugendlichen / Torhiitertraining
Mannschaftsmeldungen an den Verband

Unterstltzend bei Satzungsanderungen

OK der Jugendturniere, Bewirtung

Offizielle Mitteilungen des elektronischen Postfaches / (SbFv) lesen und
bearbeiten

Teilnahme an Verbandssitzungen

unterstitzend Stadionzeitung

Bericht an GV

Nimmt an Vorstandsitzungen teil

VVVYVYVYV
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3.3

N

. Vorstand EiGIRIGGE0

Ansprechpartner Spielausschussvorsitzender

Ansprechpartner Trainer 1.+2. Mannschaften

Ansprechpartner Sponsoren in Zusammenarbeit mit Forderverein
Koordination und Abwicklung der Offentlichkeitsarbeit mit 1. Vorstand
Vertretung des 1. Vorstandes

Koordination Ful3ballplatze in Zusammenarbeit mit Jugendleiter/AH/Aktive
Nimmt an Vorstandsitzungen teil und fuhrt diese ggf. durch

Unterstitzend in Sachen Beschwerden

VVVVVYVYVYV
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3.4 Spielerkommisson/ Spielausschussvorsitz: RElGHGIRSGRE]

> Ansprechpartner 1. + 2. Mannschaften

> Koordiniert und verschickt Aufgebote an Mannschaften, Platzwart,

> Offizielle Mitteilungen des elektronischen Postfaches (SbFv) lesen und
bearbeiten.

> Spielerpasse & Transfers in Zusammenarbeit mit Schriftfiihrer

* Spieleranmeldungen/Abmeldungen

* Rekurse, Einsprachen

Koordiniert Spielverschiebungen

Koordiniert Spielberichte fur GV

Arbeitet mit Trainer zusammen

Nimmt an Vorstandsitzungen teil

Nimmt Beschwerden entgegen und gibt diese weiter

Budget Aktive

Spielplane/Anderungen an Wirt und Schriftfiihrer

Teilnahme an der Staffeltagung

Betreuung der Schiedsrichter

VVVVVYVYVYVYV

3.5 Events: unbesetzt

Organisation und Koordination Fasnacht Donnerstag
Organisation und Koordination Sportwoche/ Grimpelturnier
Unterstitzt bei Planung und Ausfihrung Funktionarsfest
Koordination Information Info Tafel/ Presse

Koordiniert u. U. Marketingaktivitdten (News, Flyer, Anschlage)
Nimmt an Vorstandsitzungen teil

Rechtzeitige Meldung fur Hallennutzung

3.6 Finanzen: [ENINEGEH

Buchflihrung

Mitarbeit in Finanzplanung/Budget (Haushaltsplan)
Einzugs- und Mahnwesen (Beitrage)

Koordination/ Uberwachung Finanzen Vereinsheim
Vertragsverwaltung Versicherungen/Rechtsschutz
Steuervorauszahlungen/Abschlusszahlungen
oOffentliche Gebuhren aller Art
Spendenbescheinigungen

Antrage auf U — Leitervergutungen (Oktober)
Regelmalige Kontenstande an Vorstand
Uberwachung angemessener Ausgaben.

Bericht an GV

Nimmt an Vorstandsitzungen teil

Koordination mit Platzkassier

VVVYVYVYVYV

VVVVVVVVVYVYVYVYVYV

Erstellt im Januar 2012 / Aktualisiert 01. Dezember 2012 / 12.November 2013
Bernd Reutter

Seite 5 von 10



Im See
79798 Jestetten

Y

3.7. Aktuar: HiSHESIRHOBISNEH

> Verwaltung der SVJ Mitgliederbank
* Fihrung der Datenbank
* Koordiniert Eintritte/Austritte
* Koordiniert Ehrungen
* Pflegt und fuhrt Adressverwaltung
* Fuhrt DFB/SBFV Statistik
* Koordiniert Bestandserhebung

> Nimmt an Vorstandsitzungen teil

3.8. Schriftfuhrer: KGN

> An- und Abmeldungen
* Passwesen
> Jahresabschlussarbeiten
* Bestanderhebungen/in Koordination Aktuar
* DFB Statistiken/in Koordination Aktuar
* Befragung Sporthochschule KdIn/in Koordination Vorstand
> Fuhrt allfalligen Schriftverkehr
* Mit der Gemeinde
* Mit dem Verband
* Mit Schiedsrichterobmann
> Unfallmeldungen/Berichte
> Informationen an Wirtin
> Kimmert sich mind. 2x woéchentlich um Entleerung der Postfacher
und gibt wichtigen Schriftverkehr zeitnah weiter.
* elektronisches Postfach SBFV
* Physikalisches Postfach 1154
* Amtliche Bekanntmachungen an entsprechende Stellen
* Rechnungen an Kassier
* Turniereinladungen an entsprechende Stellen
> Koordination mit dem Aktuar
* Eintritte/Austritte (In der Regel 2 x jahrlich)
> Pflegt Meldungen an Verband/Schiedsrichterobmann
* Meldungen der Vorbereitungsspiele (3 Wo. zuvor)
* Meldungen Turnier Aktive an Staffelleiter (4 Wo. zuvor)
* Meldungen Turnier Senioren an Verband (4 Wo. zuvor)
> Veroffentlicht alle Termine des SVJ
* Gemeindeblatt im 14 tage Rhythmus
* ggf. an Presse Herrn Wipf (SK)
> Anmeldung der Hallennutzung
* sportlich
* festlich
Fuhrt Ende Mai die Mannschaftsmeldungen an den Verband durch
Nimmt an Vorstandsitzungen teil
Pflegt die Schlusselverwaltung
Dankschreiben in Koordination mit Vorstand

V V V V
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3.9. Ehrenamtsbeauftragter [NiCHEGCHORET

> Fuhrt in Zusammenarbeit mit Aktuar die Mitgliederlisten und tGberpruft
diese regelmalRig auf
* Jubilare (Vereinszugehdrigkeit)
* Jubilare (Geburtstage rund)
* Hochzeiten im Mitgliederbereich
> Leitet in Absprache mit Vorstandschaft notwendige MafRhahmen ein

3.10. Beisitzer: Michael Knoblauch, Michael Horvath, Christian Meister

Unterstitzen und haben beratende Funktion gegentiber Vorstand
Unterstitzen den Vorstand in organisatorischen Belangen

Koordination von auf3erordentlichen Projekten

Fuhren alle Protokolle an Sitzungen (Vorstandsitzung/GV/Gemeinde)
(Marcel Klaus)

Erstellen zum Saisonbeginn die Jahres/Freikarten laminiert (M. Horvarth)

>
>
>
>

\%
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4. Organigramm Vorstand und Funktionare

Vorstand

Bernd Reutter

Jugend Spielausschuss Finanzen Schriftfihrer
Leitung Interim
Uwe Frenzel RolandFischer Evi Nageli Katy Krampitz
Events Aktuar
2. Vorstand
Elio Ritacco _ M. Knoblauch
A- Jugend Verpflegungs- Protokollfihrer
manager
Trainer 1. Mannschaft unbesetzt Marcel Klaus
Platzkassiere
B- Jugend Josef Nowak | Andy Wallner |
Roland Steinl
Trainer 2. Mannschaft
C- Jugend Antonio Cricri
Seniorenobmann
D- Jugend
Platzbeauftragter
E1+E2J. Sammy / Galeazzo
Remmele Kai Schiedsrichter-
Verantwortlicher
F1+F2J.

Frulio Joshua

Stadionsprecher

Bambinis
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5. Aufgaben Funktionare
5.1 Organisation Turniere: -offen-
5.2 Schiedsrichterverantwortlicher: -offen-

5.3 Bauwesen, Wartung:
> Innovationen und Veranderungen fallen in das Ressort des Vorstandes
* Investitionen bis 512 € sind berechtigungsfrei
Investitionen bis zu 5112 € entscheidet der engere Vorstand
* |nvestitionen dartiber hinaus bedurfen einer Mitgliederversammlung
> Bauliche Kleinreparaturen sind bei Bedarf unter Einbeziehung des
Vorstandes zeitnah zu erledigen.
*  Regelmalige Kontrollgdnge innerhalb des Vereinsgebaudes sind
1 x monatlich vorzunehmen. (Christian Meister)
* Die Heizanlage ist einmal wochentlich auf Ihre Funktion zu prifen und
ggof. zu warten. (siehe Wartungsvertrag) (Christian Meister)
> FUr die Reinigung der Kabinen/Nasszellen sind die jeweiligen Nutzer
zustandig. Trainer und U- Leiter haben dies zu Uberwachen bzw. nachzu-
prufen
> Koordination der baulichen Arbeiten regeln o.s. Mitglieder
> In einem vertretbaren Rahmen kann bei Eigenleistungen auf die Mitglieder
der aktiv + AH Mannschaft, wie auch der A- Jgd. zurtick gegriffen werden.
Jugendliche unter 16 Jahren sind davon ausgeschlossen.

*

5.4 Platzwart: - vakant -
Platzbeauftragter:
> Prift und entscheidet die Bespielbarkeit des Platzes
> Spielfelder einzeichnen gemaf Vorgabe.
> Alle dem Spiel/Training dienlichen Gegenstande regelmafiig zu prifen
*  Sportplatze
Sitzbanke
Ballfange
Wechselkabinenhduschen
Funktion Flutlichter
Funktion Wasserbecken flir Schuhreinigung

* Xk X F

5.5 Geratewart -vakant-

> zustandig fur Grill und Gas
> Streugut

> Kalk

> Balllager

5.6. Presse Berichterstattungen: (siehe Schriftfihrer)
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5.7. Koordination Homepage: Silvan von Ow und Francesco Arena
> Pflegt und hélt die Vereinseigene Homepage a jour
6. Aufgaben Trainer/Trainer- Assistenz/Jugendtrainer

6.1 Trainer

> Verantwortlich und das Fihren seiner Mannschaft in allen fachlichen und
organisatorischen Belangen.
* Schaffen von Vertrauen gegeniber Jugendlichen, Eltern und dem

Umfeld des SVJ

Organisieren, Vorbereiten und Leiten eines geregelten, abwechslungs-

reichen Trainingsbetriebs.

Abgabe der Daten von Trainings, Vorbereitungs- und Meisterschafts-

spielen.

* Qrganisation von Fahrgemeinschaften.

* Einstellung der Mannschaften auf alle Freundschafts- Cup- u. Meister-

schaftsspiele.

Spielerwechsel innerhalb des SVJ immer mit Sportchef/Spielerausschuss

absprechen.

> Fordern und Fordern des individuellen, fu3ballerischen Kénnens der
Junioren mit dem Ziel, eine erfolgreiche Mannschaft zu bilden.
* Fordert und Fordert den Kader im taktischen und mentalen Bereich

> Informiert den Vorstand bei besonderen Vorkommnissen.

> Anstreben einer guten Kommunikation zwischen den Trainern der
verschiedenen SVJ Mannschaften und dem Vorstand

> Erstellen eines Berichtes an die GV

*
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